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A.S. 2026/27
DATA: Milano, 10 settembre 2026
CIRCOLAREN° 11

OGGETTO: NUOVE procedure per assenze, ingressi e uscite

Agli studenti e alle loro famiglie
Ai docenti

Si richiama I'attenzione sulle norme generali relative alle assenze, all'ingresso e all’'uscita degli
studenti dall’istituto.

Si comunica che a partire dall’ a.s. 2026/2027 non sara piu adottato il libretto per le giustificazioni
delle assenze e per le autorizzazioni per ingressi e uscite fuori orario.

Si utilizzeranno le funzioni apposite presenti sul registro elettronico.

Si allegano:

- laliberatoria aggiornata per le uscite autonome da restituire firmata entro il 24 settembre al

coordinatore di classe
- il modulo per gli ingressi e le uscite fuori orario per casi eccezionali
- la guida del registro elettronico per la nuova procedura.

INDICAZIONI GENERALI

e gli studenti sono ammessi in classe alla prima ora con un ritardo massimo di 15 minuti con
segnalazione del ritardo sul registro che deve essere giustificato.

e dopo le 8.20 gli studenti ritardatari sono tenuti ad attendere nell’atrio fino alle 9.05 e
verranno ammessi in classe sola alla seconda ora; se non contestuale, la giustificazione del
ritardo deve essere presentata tramite registro elettronico il giorno successivo.

® sono consentiti ingressi posticipati limitatamente alla seconda ora, dietro presentazione di
regolare richiesta sul registro elettronico. Gli allievi sono ammessi direttamente in classe dal
docente della seconda ora.

® sono consentite uscite anticipate limitatamente all’'ultima ora di lezione dell’orario
curricolare della classe, con regolare richiesta su registro elettronico e autorizzata dal
docente della prima ora.

e per casi eccezionali (visite mediche, esami o altro) si rimanda alla guida allegata.
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le classi che per motivi organizzativi entrano in seconda ora devono attendere nel cortile
della scuola e possono salire in aula solo al suono della campana.

nessuno studente privo di specifica autorizzazione puo uscire dall’edificio prima del suono

della campana.

Il dirigente scolastico
Prof.ssa Giovanna Vigano



