Liceo Scientifico e Linguistico Statale “Guglielmo Marconi” di Milano

Versione: GENNAIO 2021

A06 — MODIFICARE LA MATERIA DELLA LEZIONE / ED. CIVICA

Questa mini-guida spiega come cambiare la materia per svolgere un’ora diversa rispetto a quella
impostata nel planning settimanale (ex. Italiano o Educazione Civica al posto di Latino)

1) Accedere alla sezione Registro > Planning settimanale, che contiene il proprio orario.
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2) Accedere all’ora che si vuole modificare selezionando la materia

Assicurarsi che I'ora che vogliamo cambiare non sia stata ancora firmata
Se inavvertitamente |I'ora fosse stata firmata, @selezionare la spunta verde fino a che non torna
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3) Accedere alle funzioni della lezione selezionando il simbolo della penna
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4) Nella consueta schermata, selezionare Cambia Materia e selezionare la materia desiderata.

Se non appare Cambia Materia probabilmenfe I'ora & stata firmata.Togliere la firma per procedere
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Una volta effettuato il cambiamento, selezionare Salva per salvare il cambiamento.
Ora si potra agire sull’ora secondo le modalita consuete (vedi AO5 — Compilazione quotidiana).
NB: Tutti i docenti risultano contitolari di Educazione Civica, per cui possono selezionarla.

NB: Questa modalita cambia esclusivamente I’ora selezionata di quel determinato giorno. Se si vuole
operare un cambio definitivo nel proprio orario settimanale, bisogna cambiare il planning settimanale
(vedi AO4 — Impostare I’orario).



