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REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER L’ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI LAVORI,
SERVIZI E FORNITURE

Redatto ai sensi dell’art, 30, comma 1,36,37 e 38 del D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50 € ai sensi dell’art. 34 del D.I.
4472001

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO

VISTE le norme sull’autonomia delle istituzioni scolastiche previste dalla legge 59/97, dal D.lgs. 112/98 ¢ dal
DPR 275/99; VISTO I’art. 33, comma 2°, del D.I. 44 de] 01/02/2001, con il quale viene attribuita al Consiglio
d’Istituto la competenza a determinare i criteri e i limiti per lo svolgimento dell’attivita negoziale da parte del
dirigente;

VISTO il D.1gs. 165/2001, modificato dal D.Igs. 150/2009 di attuazione della legge 15 del 4 marzo 2009;
VISTO il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, “Nuovo codice dei contratti pubblici”;
VISTO P’art. 36 del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016 (contratti sotto soglia, di cui all’art. 35),

CONSIDERATO che le Istituzioni Scolastiche, per I’affidamento dj lavori, servizi e forniture, scelgono la
procedura da seguire per l'affidamento in relazione agli importi finanziari, ovvero per importi da 2.000,00 (o
limite preventivamente fissato dal Consiglio d’istituto) a 40.000,00 si applica la disciplina di cui all’art. 34 del
D.L 44/2001 e per importi da 40.000,00 a 135.000,00 per servizi e forniture e da 150.000,00 a 1.000.000,00
per lavori, si applica la disciplina di cui al Decreto Leg. n. 50 del 2016;

CONSIDERATO che il provvedimento de quo si configura quale atto di natura regolamentare idoneo ad
individuare tali fattispecie;

CONSIDERATO, inoltre, che tale Regolamento rappresenta I’atto propedeutico alla determina dj ogni singola
acquisizione in economia;

RITENUTO che tale atto assume la forma di regolamento interno, tramite il quale viene individuato I’oggetto
delle prestazioni acquisibili in economia, ai sensi degli art. 35 e 36 del D.Lgs. 50/2016;

RITENUTO necessario che anche Je Istituzioni Scolastiche, in quanto stazioni appaltanti, redigano un proprio
regolamento interno, idoneo a garantire il pieno rispetto delle norme de] codice degli appalti, per gli
affidamenti in economia, ai sens; degli art. 35 ¢ 36 del D.Lgs 50/2016, poiché con I’abrogazione del D.Lgs. n.
163 del 2006, ¢ venuto a mancare ogni riferimento normativo;
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DELIBERA IL PRESENTE REGOLAMENTO

Art. 1 11 presente Regolamento disciplina le modalita, i limiti e le procedure da seguire per I’acquisizione in
economia di lavori, servizi e forniture;

Art. 2 L’Istituto Scolastico procede all’affidamento mediante le seguenti procedure: - per le spese finoa €
3.600,00 mediante ricorso all’affidamento diretto, adeguatamente motivato, ad un unico fornitore o mediante
procedura comparata di tre operatori economici . Tale condizione ¢ compatibile anche per la stipula di contratti
con esperti esterni per particolari attivita d’insegnamento, collaborazione e consulenza, fermo restando la
preventiva indagine di mercato e conseguente comparazione, nel rispetto del principio di efficienza ed
efficacia della Pubblica Amministrazione e delle norme di carattere nazionale ed europeo. - per le spese da
€3.600,00 a €. 40.000, mediante procedura comparativa di cui all’art, 34 del D.I. 44/2001, con invito di 3
operatori economici; I’osservanza di tale ultimo obbligo ¢ esclusa quando non sia possibile acquisire da altri
operatori il medesimo bene sul mercato di riferimento; - per importi pari o superiori a 40.000 euro e inferiori a
135.000 euro per le forniture e servizi, e inferiori a 150.000 euro per i lavori, mediante procedura negoziata
previa consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori economici individuati con indagini di mercato o
tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti con la precisazione
che i lavori possono essere eseguiti anche in amministrazione diretta; Tutti gli importi di cui al presente
articolo devono intendersi al netto d’IVA. L’Istituto Scolastico procede all’affidamento, nei casi sopra indicati,
previa Determina di indizione della procedura in economia, ai sensi dell’art. 32, comma 2, del D.Lgs. n. 50 del
18 aprile 2016.

Art. 3 Possono essere eseguiti mediante la procedura in economia, secondo gli importi finanziari indicati
all’art. 2, i seguenti lavori: a) Lavori di manutenzione ordinaria degli edifici dell’Istituto Scolastico; b) Lavori
non programmabili in materia di riparazione, consolidamento, ecc....c) Lavori per i quali siano stati esperiti
infruttuosamente gare pubbliche. Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netto d’IVA.

Art. 4 Possono essere acquisiti mediante procedura in economia, secondo gli importi finanziari indicati all’art.

, 1 seguenti beni e servizi: a) partecipazione e organizzazione di convegni congressi, conferenze, riunioni,
mostre ed altre manifestazioni culturali e scientifiche nell’interesse dell’istituzione scolastica; b) divulgazione
di bandi di concorso o avvisi a mezzo stampa o altri mezzi d’informazione inerenti il Piano dell’Offerta
Formativa, open day; c¢) acquisto di libri, riviste, giornali, pubblicazioni di carattere didattico ed
amministrativo, abbonamenti a periodici ed ad agenzie di informazione; d) rilegatura di libri e pubblicazioni;
e) lavori di stampa, tipografia, litografia, o realizzati a mezzo di tecnologie audiovisive; f) spedizioni di
corrispondenza e materiali vari; g) acquisto di coppe, medaglie, diplomi ed altri oggetti per premi e spese per
rappresentanza nei limiti di spesa autorizzati per ogni singolo progetto; h) spese per carta cancelleria e
stampati , riparazione di macchine, mobili ed altre attrezzature d’ufficio; i) spese per acquisto e la
manutenzione di personal computer, stampanti, hardware e software e Spese per servizi informatici; j) fornitura
noleggio e manutenzione di mobili, fotocopiatrici, attrezzature e materiale tecnico specialistico per aule e
laboratori ; k) spese per corsi di preparazione formazione e aggiornamento
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del personale, partecipazione a spese, per corsi indetti da Enti, Istituti ed amministrazion; varie; 1) polizze di
assicurazione; m) acquisizione di beni e servizi nell’ipotesi di risoluzione di un precedente rapporto
contrattuale e, quando cid sia ritenuto necessario o conveniente, per assicurare la prestazione nel termine
previsto dal contratto; n) acquisizione di benj e servizi, nell’ipotesi di completamento delle prestazioni non
previste dal contratto in corso, se non sia possibile imporne I’esecuzione nell’ambito del contratto medesimo:

di contratti scaduti, nelle more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente; P)
acquisizione di beni e servizi nel caso di event; oggettivamente imprevedibili ed urgenti, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo a persone, animali o cose, nonché a danno dell’igiene e salute pubblica o del patrimonio
storico artistico e culturale; q) acquisto di materiale sanitario igienico, pronto soccorso, accessori per attivita
sportive ricreative, pulizia, derattizzazione, disinfestazione, smaltimento rifiuti speciali e servizi analoghi; r)
acquisto, noleggio, riparazione, servizi di manutenzione ordinaria, sorveglianza per le attrezzature e immobili
di proprieta della Citta metropolitana di Milano nell’ambito della convenzione in vigore; s) prestazioni
professionali e specialistiche non consulenziali; t) spese inerenti i viaggi e visite di istruzione in Italia e
all’estero, scambi e soggiorni studio all’estero Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netto
d’IVA

Art. 5 E’ vietato Iartificioso frazionamento dell’acquisizione di beni, servizi o lavori allo scopo di sottoporli
alla disciplina di cui al presente Regolamento. Nei viaggi d'istruzione per le uscite di pit giorni, per ragioni di
economicitd e semplificazione dej processi, si possono applicare procedure distinte per ogni singolo viaggio e
procedure distinte per il trasporto

Art. 6 La Determina a contrarre che, in funzione del presente Regolamento, indice la procedura in economia,
individua il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi della normativa vigente in materia.

Art. 7 L’Istituto Scolastico procede alla pubblicazione sul profilo del committente (sito internet dell’Istituto
Scolastico) del soggetto aggiudicatario.

Art.8 11 Dirigente Scolastico, con riferimento aj bene, servizio o lavoro acquisibile in economia, provvede
all’emanazione di una Determina per ’indizione della procedura. Il DSGA procede, a seguito della determina

invito, contenente i seguenti elementi: a) 'oggetto della prestazione, le relative caratteristiche e il suo importo
massimo previsto, con esclusione dell’IVA; b) le garanzie richieste all’affidatario del contratto; c) il termine di
presentazione dell’ offerta; d) il periodo in giorni di validita delle offerte stesse; €) I’ indicazione del termine
per Pesecuzione della prestazione; f) il criterio di aggiudicazione prescelto; g) gli elementi di valutazione. nel
caso si utilizzi il criterio dell’offerta economicamente pili vantaggioso; h) I’eventuale clausola che prevede di
non procedere all’aggiudicazione nel caso dj presentazione di un’unica offerta valida; i) la misura delle penali;
J) Pobbligo per I’offerente di dichiarare nell’offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e
previdenziali di legge, di
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individuazione del soggetto aggiudicatario, provvede alla stipula del contratto, salvo nei casi dj urgenza, come
disciplinato dal D.Lgs. 50/2016 e nel caso in cui pervenga una sola offerta o una sola offerta valida,

Art. 9~ Contratti di prestazione d’opera

Art.9.1 - AMBITO DI APPLICAZIONE L'istituzione scolastica pud stipulare contratti dj prestazione d'opera
con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, nonché convenzioni con Enti di formazione professionale

>

]

Art. 9.2 - REQUISITI OGGETTIVI Al fine di soddisfare le esigenze di cui all'articolo precedente, in base alla
Programmazione dell'offerta formativa, I'stituzione Scolastica, verificata l'impossibilita di utilizzare aj fine il
personale interno ed in coerenza con le disponibilita finanziarie, provvede alla stipulazione di contratti di
prestazione d'opera con esperti esterni e/o di specifiche convenzioni.

Art. 9.3 - REQUISITI SOGGETTIVI 1l contratto/convenzione & stipulato con esperti o Enti dj F ormazione
italiani o stranieri, che siano in grado di apportare la necessaria esperienza tecnico-professionale
nell'insegnamento o nel progetto didattico richiesto. L'affidamento dell'incarico avverra previa acquisizione
applicazione dell'art. 58 del D.L.vo 3 febbraio 1993, n. 29 e successive modificazioni ed integrazioni. Sono
esclusi dall'ambito di applicazione del presente regolamento i docenti di altre istituzioni scolastiche, ai quali si
applica l'art. 32 del CCNL del personale del comparto "Scuola” del 24 Luglio 2003.
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artificiale dei parametri dell’appalto; ¢) tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprieta intellettuale.
L’eccezione di cui al presente punto si applica solo quando non esistono sostituti o alternative ragionevoli e
I’assenza di concorrenza non & il risultato di una limitazione artificiale dei parametri dell’appalto. 4)
Attraverso la richiesta ad associazioni specifiche riconosciute, albi professionali e/o fondazioni che ne
garantiscano la specifica professionalita; 5) Espletate le procedure di cui sopra se non ¢ stato possibile reperire
nominativi in grado di svolgere la prestazione attraverso apposite selezioni con avvisi con lo scopo di conferire
incarichi o di formulare graduatorie di personale esperto in specifici ambiti, dalle quali attingere nei casi di
eventuale attivazione di progetto, in coerenza con la programmazione didattica deliberata per ciascun anno
scolastico. Dell'avviso sara data informazione attraverso la pubblicazione nell'albo dell'istituzione scolastica e
nel sito Web della stessa. L'avviso, di massima, dovra contenere: - I'ambito disciplinare di riferimento; - il
numero di ore di attivita richiesto; - la durata dell'incarico; - L'importo da attribuire all'esperto o all’Ente di
Formazione, con indicazione dei criteri adottati per la relativa determinazione nel rispetto del principio di
congruita con riguardo alla prestazione da svolgere; - Le modalita ed il termine per la presentazione delle
domande di partecipazione; Per quanto riguarda i criteri di selezione dei titoli (di studio e professionali) sara
fatto riferimento a quelli adottati dalle vigenti Disposizioni del MIUR in merito all’assunzione del Personale
Docente nelle Scuole Pubbliche. Mentre requisiti (esperienza maturata con individuazione del campo
d'intervento) minimi saranno oggetto di valutazione; & possibile eventualmente la previsione di un colloquio
cui sottoporre I'aspirante. Per la valutazione delle domande di partecipazione e dei relativi curricola, il
Dirigente scolastico pud nominare un'apposita commissione. La commissione formula una proposta di
graduatoria indicandone i criteri. Nell'ipotesi di partecipazione di un unico aspirante, ¢ comunque necessario
valutarne I'idoneitd. La graduatoria & approvata dal Dirigente Scolastico. La graduatoria & pubblicata nell'albo
dell'istituzione scolastica, con la sola indicazione nominativa degli aspiranti inclusi. E' fatto comunque salvo
l'esercizio del diritto d'accesso agli atti della procedura e della graduatoria nei limiti di cui alle Leggi 7 agosto
1990, n. 241, d.Igs n.33/2013 d.lgs. n.50/2016.

Art 9.5 - AFFIDAMENTO DELL'INCARICO Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigente Scolastico

provvede all'affidamento dell'incarico mediante stipula di un contratto di prestazione d'opera o convenzione,
anche nel caso di incarico a titolo gratuito.

Art 9.6 - COMPENSI DELL'INCARICO Al fine di determinare i compensi, il Dirigente Scolastico fara
riferimento: a) alle tabelle relative alle misure del compenso orario lordo spettante al personale docente per
prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo allegate al Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto
scuola vigente al momento della stipula del Contratto di Incarico; b) in relazione al tipo di attivita e
all’impegno professionale richiesto, il Dirigente scolastico, ha facolta di stabilire il compenso massimo da
corrispondere al docente esperto facendo riferimento alle misure dei compensi per attivita di Aggiornamento
di cui al Decreto Interministeriale 12 ottobre 1995, n. 326. ¢) Compensi forfetari compatibili con risorse
finanziarie dell’istituzione scolastica.

Art. 9.7 - Impedimenti alla stipula del contratto | contratti con i collaboratori esterni possono essere stipulati,
ai sensi dell’art.32, comma 4, del Decreto Interministeriale n.44 del 1/2/2001, soltanto per le prestazioni e le
attivita: - che non possono essere assegnate al personale dipendente per
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inesistenza di specifiche competenze professionali; - che non possono essere espletate dal personale

dipendente per indisponibilita o comc1denza di altri impegni di lavoro; - di cui sia comunque opportuno il
ricoren a eneasien . sl 108



